
¿Cómo envío una tarea?



Cuando la actividad consiste en enviar 
un archivo, se presenta un resumen del 

estado inicial que guarda la entrega.

Deben tomarse en cuenta las 
instrucciones para la entrega.
Para enviar la tarea, presionar 

el botón “Añadir envío”.



Hay que arrastrar y soltar 
el documento de la tarea 

en este espacio.

En este lugar se indica el formato válido 
para la entrega. Cualquier archivo que 
no tenga el formato adecuado o que 
exceda el tamaño establecido será 

rechazado automáticamente.



Una vez que un archivo 
válido ha sido cargado, 

puede continuar.

Para terminar la carga de la 
tarea y que pueda ser 

enviada para calificación, 
debe hacer clic en el botón 

“Guardar cambios”.



Se indica el estado de la publicación. 
La tarea está cargada como borrador, 
lista para enviar. Si lo desea, puede 
hacer cambios a su tarea antes del 

envío definitivo, presionando el botón 
“Editar envío”. Cada tarea sólo puede 
ser enviada para calificar una sola vez.

Para terminar, hacer clic en el botón 
“Enviar tarea”. Con esto se hace 

disponible el archivo para revisión y 
calificación por parte del docente y ya 

no puede realizarse ningún cambio.



Se presenta un mensaje de confirmación del envío. 
Si se tiene la seguridad de entregar definitivamente, 

hacer clic en el botón “Continuar”.



El estatus de la entrega se especifica 
como “Enviado para calificar”, sin 

posibilidad de modificar la entrega.



Cuando el docente haya calificado la 
tarea entregada, aparecerá el 

recuadro con la calificación asignada y 
la retroalimentación, en su caso.
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